Guatemala, 30 de septiembre de 2014
Informe No. 008-2014

Licenciada:

Rosa Maria Chan

Yiceminisira del Patrimonio Cultural v Natural
&u Despacho

Estimada Licenciada Chan:

e la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi
mforme de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicies Profssionales Numero 753-2014, aprobado
mediante el acuerdo ministerial Numero 127-2014 correspondiente al mes de
septiembre del dos mil catorce v para cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura Serie B y correlativo 00205,

Actividades Rezlizadas:

2,

-

&

Reccpilacion de informacién solicitada por administracion.

Apoyo en conformecicn de expadientas de

Creacion de manual de procedimientos de licencias y permisos de la unidad de
Hecursos Humanos.

Revision y modificacion y/o aclualizacion del manual de procedimientos de la
urided de vigilancia.

Acompafiamiento al personal encargado de transportar combustibles
presenciando el proceso de llerado en la Gasolinera Texaco y traslado hacia el
PANAT. un dia cada semana, como apoyo y a solicitud de la administracion.

Revision de informe de vigilancia de ingresos de vehiculos al parque Nacional
Tikal

Revisado de documentos de soporte e informes de boletaje de liquidacion de
mgresos Privativos diarios,

. A asesorar a la administracién en asuntos administrativos.
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9. Realizar diligencias en apoyo a la Administracion en el area central.

10.Realizar arqueos de valores sorpresivos preventivas y de seguimiento al

personal encargado de cobro de ingresos privativos en la garita de cobro No. 1
Zocotzal No. 2 y museos.

11. Realizar arqueos de valores sorpresivos y preventivos al personal encargado

de los movimientos de fondos cde ingresos privativos provenientes de todos los
ceniros ce cobro del Farque Nacional Tikal.

Resultados Logrados en el mes de Agosto/2014

sy

Se racopild informacion solicitada por administracion.

Se realizo redaccion de manual de procedimientos de solicitud de permisos y
licericias de la unidad de Recuisos Humanos.

Se raviso y actualizo el manual de procedimientos de la unidad de Vigilancia.

Se  acompafic al personal encargado de transportar combustibles
presenciando el proceso de llenado en la Gasolinera vy traslado hacia el
FANAT. un dia cada semana esto a solicitud de la administracion.

Se realizo revision de informes de vigilancia de ingresos de vehiculos de
visitantes al pargue Nacional Tikal del cual se emite informe a la
administracién.

Se revisaron documentos de soporie e informes de boletaje de liquidacion de
ingresos Privativos diarios.

Se 2285070 a la agministracion 2n asuntos administrativos.

Se Realizaron diligencias en apoyo a la Administracidn en el drea central.
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9. Realizacion de arquens de valores sorpresivos preventivas y de seguimiento al
personal encargado de cobro de ingresos privativos en la garita de cobro No. 1

Zocotzal No. 2 y museos.

10. Realizacion de argusos de valores sorpresivos y preventivos al personal
encargado de los movimientos de fondos de ingresos privativos provenien- tes
de todos los centros de cobro del Pargue Nacional Tikal.

Atentamente,

ETRAEA
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Teereile: Gssesa ik Faisimgnin Ciltaraty

ticda. Sahdra Ninneth Bernal Oliva
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